Juhész Erzsébet Konyvtar Topolya
TOPOLYA

Ikt.szam: 99/2022

Kelt: 2022. 12. 21.

Topolya

A kozszolgalati alkalmazottakrol szold torvény (Szerb Koztarsasag Hivatalos Kozlonye
113/2017, 95/2018, 86/2019, 157/2020 és 123/2021) 51. szakasza, a koltségvetési torvény (SZK
Hivatalos Kozlonye 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 - jav.,
108/2013, 142/2014, 68/2015 — mas torvény, 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018, 31/2019,
72/2019, 149/2020 és 118/2021) 27k szakaszanak 1. bekezdése és a topolyai Juhasz Erzsébet
Konyvtarnak a munkahelyek szervezésére €s rendszerezésére vonatkozé 20/2018 szamu, 2018.
04. 04-én kelt Szabalyzata alapjan a Juhész Erzsébet Konyvtar igazgatdja meghirdeti az alabbi

NYILVANOS PALYAZATOT
A TOPOLYAI JUHASZ ERZSEBET KONYVTAR ALKALMAZOTTI MUNKAKORENEK
BETOLTESERE

I. Az intézmény, ahol a betdltendé munkakor van: Juhasz Erzsébet Konyvtar, Topolya, FO utca
16. sz.

II. A betoltésre varé munkakor: Okleveles konyvtaros — 1 személy

III. A munkakor leirdsa:

tudomanyos kutatasi projekteket tervez €s iranyit a konyvtari és informacids tevékenységek
terén;

e cllatja a legdsszetettebb szakmai feladatokat a kulturélis és torténelmi 6rokség - régi és
ritka konyvek - megdrzésével kapcsolatos altalanos érdekii tevékenységeken beliil;

e nemzetkozi egylittmiikodést és konyvtarkozi kdlcsonzést tervez, szervez €s valodsit meg,
valamint végzi a kiadvanyok népszertiisitését, bemutatasat és elhelyezését;

e koordinalja a konyvtari tarsulasok munkajat, tervezi, szervezi és megvalositja a kiilfoldi
tudomanyos irodalom 6sszehangolt beszerzését;
vezeti és karbantartja a Szerb Koztarsasag kozponti kataldgusat;

o digitalizalacios stratégiat készit, tovabba digitalis gyljteményeket és adatbazisokat alakit
ki és tart fenn;

e statisztikat és nyilvantartast vezet, elemzi, nyomon koveti a helyzetet és javaslatokat tesz
a tevékenységek javitasara;

e megtervezi és végrehajtja a konyvtari dllomany mindennemii beszerzés Utjan torténd
gyarapitasat, valamint kezeli a gylijteményeket;

e feldolgozza a konyvtari - informaciés anyagok ¢és forrasok minden formajat,
katalogusokat szerkeszt, referencidlis és egyéb adatbazisokat hoz 1étre, valamint ellatja a
nemzeti katalogussal kapcsolatos munkat;

o hozzéaférést biztosit a felhaszniloknak a konyvtari-informécios rendszerhez ¢és
forrasokhoz a konyvtarban és tavolrdl, tovabba kidolgozza, megszervezi és megvaldsitja
a felhasznalok oktatasi €s szakmai tdmogatasanak koncepciojat;

e meghatarozza ¢és megvaldsitja a konyvtari informécids anyagok és forrdsok taroldsanak,
ellendrzésének és feliilvizsgalatanak koncepcidjat;



e kategorizalasi kritériumokat dolgoz ki, nyilvantartasokat vezet, és a régi és ritka
konyvtari allomany védelmének egyéb feladatain dolgozik;

e megtervezi, megszervezi ¢s végrehajtja a konyvtarnak a nyilvanossdggal torténd
kapcsolattartasat.

A munkakor betoltésének feltételei:

- Felsofoku végzettség - a felsOoktatasra irdnyado eldirdsok szerint 2017. 10. 07-ét6l, felséfoku
végzettség a felsOoktatassal kapcsolatos irdnyado eldirasok szerint 2005. 09. 10-t61 2017. 10.
07-ig, fels6foku végzettség a felsdoktatassal kapcsolatos iranyado eldirasok szerint 2005. 09.
10-¢ig, fels6foku végzettség a felsdoktatdssal kapcsolatos iranyado eldirdsok szerint 2005. 09.
10-t6l.

- kdnyvtarosi allami szakvizsga
- a koérnyezet nyelvének ismerete
- megfeleld egészségi allapot

- bizonylat arr6l, hogy jogerds itélettel nem itélték el olyan biincselekmény miatt, amelyért
legalabb hathonapos, letdltendd bortonbiintetést szabtak ki, illetve, hogy nem itélték el jogerds
itélettel a személy méltdsagat és az erkolcsot sértd biincselekmény miatt

- a Szerb Koztarsasag allampolgara.
A felvételi eljaras soran ellendrzott szakmai képességek, ismeretek és készségek:

A topolyai Juhéasz Erzsébet Konyvtar Alapszabalya ¢€s a topolyai Juhasz Erzsébet Konyvtarnak a
munkahelyek szervezésére és rendszerezésére vonatkozo 20/2018 szamu, 2018. 04. 04-én kelt
Szabalyzata alapjan a konyvtari informacios anyagok és forrasok feldolgozasanak ismeretét, a
katalogus szerkesztést, az adatbazis-készitést a konyvtar konyvtarosaibol létrehozott szakmai
bizottsag ellendrzi, és irdsos jelentést készit azon képességekkel és ismeretekkel kapcsolatos
sikeres tudasfelmérésérdl, amelyek az okleveles konyvtaros munkakor betoltéséhez
szlikségesek.

IV. A munkavégzés helye: Topolya, F6 u. 16.

V. A nyilt palyazattal kapcsolatos tajékoztatassal megbizott személy: Penovac Naray Eva,
kontakt: 024/711-725

VI. A nyilt palyazatra valé jelentkezés benyujtasanak cime: A nyilt palyazatra valo
jelentkezést a topolyai Juhdsz Erzsébet Konyvtarban a munkakor betdltésére szold nyilt
palyazatot lefolytatdé palyazati bizottsaghoz kell benyujtani az aldbbi cimre: Juhasz Erzsébet
Konyvtar Topolya, F6 utca 16., személyesen vagy postai iton, az alabbi felirattal: ,,Jelentkezés a
nyilt palyazatra — okleveles konyvtaros”.



VII. A palyazati jelentkezés benytjtasi hatarideje: A jelentkezés benyujtasi hatarideje a nyilt
palyazatrol szolo értesitésnek a Dnevnik, illetve a Magyar Sz6 napilapban valdé megjelenésétol
szamitott 10 nap.

VIII. A palyazati jelentkezés tartalmazza: a jelolt csalad- és utonevét, sziiletési idejét és
helyét, lakcimét, telefonszamat, lehetdség szerint e-mail-cimét, a végzettségrol szol6 adatokat, a
munkatapasztalat fajtajarol és terjedelmérdl sz6l6 adatokat a jeldlt altal, a palyazati jelentkezés
benyujtasaig végzett teendok rovid leirdsaval, adatokat a szakmai tovabbképzésrdl és a kiilon
tudasteriiletekr6l a munkakori teenddk elvégzésére vonatkozodan, amennyiben rendelkezik
ilyenekkel (vezetdi, kommunikacios képességek, stb.).

A palyazati jelentkezést a jeloltnek sajat keztlileg kell alirnia.

IX. A jelentkezéshez melléklend6 bizonyitékok:

- A Szerb Koztarsasag allampolgarsagi bizonyitvanya — eredeti vagy hitelesitett fénymasolat

- Sziiletési anyakonyvi kivonat — eredeti vagy hitelesitett fénymasolat

- A szakképesitést igazold oklevél — eredeti vagy hitelesitett fénymasolat

- A konyvtarosi munkahoz megkovetelt allami szakvizsga teljesitésérdl szol6 bizonylat — eredeti
vagy hitelesitett fénymasolat

- A szakmai munkatapasztalatot igazold okiratok (olyan igazolas, végzés vagy egyéb aktus,
amely igazolja, hogy a jelolt a munkatapasztalatot milyen munkakorben, milyen szakképesitéssel
¢s mely idészakban szerezte) — eredeti vagy hitelesitett fénymasolat,

- Bizonylat arr6l, hogy a jeloltet nem itélték jogerdsen legalabb hathonapos letdltendd
bortonbiintetésre (kivonat az illetékes renddrkapitanysag blinligyi nyilvantartasabol, a palyazat
kozzététele utani keltezéssel) — eredeti vagy hitelesitett fénymasolat

Az altalanos kozigazgatasi eljarasrol szold torvény 9. és 103. szakaszanak (SZK Hivatalos
Kozlonye, 2016/18. szam) rendelkezései eldirjak, hogy a szerv megtekintheti, beszerezheti és
feldolgozhatja a hivatali nyilvantartasban vezetett tényekrdl szol6 személyes adatokat, kivéve, ha
az ugyfél kifejezetten ugy nyilatkozik, hogy ezeket az adatokat maga fogja beszerezni.

A hivatali nyilvantartasban vezetett adatokrol sz6l6 dokumentumok a kovetkezok:
allampolgarsagi bizonyitvany, sziiletési anyakonyvi kivonat, az allami szakvizsga teljesitésérol
sz0l06 bizonylat.

A palyazonak a felsorolt bizonyitékokon kiviil nyilatkozatot kell benyujtania arrdl is, hogy
melyik lehetOséget valasztja: a hivatali nyilvantartasban vezetett adatokat az intézmény szerezze
be, vagy pedig azt a jelolt maga teszi meg.

X. A munkakér betoltésének idotartama: Az emlitett munkahely esetében hatarozatlan idore
1étesitenek munkaviszonyt.

XI. Palyazati Bizottsag: A topolyai Juhdsz Erzsébet Konyvtar igazgatdja altal hozott
hatdrozattal alakitjdk meg, a bizottsdg a jelentkezés benyujtasi hataridejének leteltét kdvetden
lefolytatja a valasztasi eljarast a mellékelt dokumentacidba vald betekintés €s a jelolt
képességeinek szobeli ellendrzése altal, de csak azoknak a jeldlteknek az esetében, akik eleget
tesznek a meghirdetett feltételeknek. Azoknak a jelolteknek, akik részt vesznek a valasztasi
eljarasban, irasos értesitést kiildenek a valasztasi eljaras lefolytatdsdnak idejérdl és helyérdl. A



valasztasi eljaras lezarultat kdvetden a palyazati bizottsag egy, legtobb harom jel6ltbdl allo listat
készit, amelyet atad a konyvtar igazgatdjanak, aki a jeloltlista atvételének napjatdl szamitott 15
napos hataridén beliil meghozza a jellt megvalasztasarol szolo hatarozatot.

Megjegyzés:

Az elkésett, nem megengedett, értelmezhetetlen vagy hidnyos jelentkezéseket, valamint azokat a
jelentkezéseket, amelyekhez nem mellékelték a megkdvetelt valamennyi bizonyitékot eredetiben
vagy hitelesitett fénymasolat forméjaban, a bizottsag el fogja utasitani.

A jelen palyazat szerb nyelvii szovegében nyelvtani himnemben kifejezett szakkifejezések
magukban foglaljak a természetes him- és ndénemet annak a személynek az esetében, akire
vonatkoznak.

Penovac Naray Eva
a topolyai Juhdsz Erzsébet Konyvtar
igazgatdja



